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参展商

关于日程安排

8
月

9
月

10
月

发送参展商页面的URL、ID和密码

数据
准备期

线上展位
创建期

9/27：展位创建工作暂时结束！

10/5：开始预展
・请通过参展商专用的预展网址注册访客后，登录线上展会。
・请访问您公司的展位，确认注册内容是否已更新。
・请测试WEB洽谈和聊天功能。
・请根据需要，从管理页面输入ID和密码，进行修改。
随时都可以修改展位内容，但系统更新需要时间，详情如下。

10月11日18：00之前修改→ →系统更新预定10月11日19：00之后
10月20日18：00之前修改→ →系统更新预定10月20日19：00之后
10月22日18：00之前修改→ →系统更新预定10月22日19：00之后

确认、修改
预展期

10/28～：展会开幕

展会期间也可以修改，
17点截止修改，系统第二天更新。

线上展会
开幕

11/30：展会结束

需要准备的资料:
公司的标志
首页用的图像
推荐尺寸长734px x宽1400px（10mb以内）
产品介绍资料(PDF资料、图像、视频等)

2021年10月5日更新
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线上展会页面构成（从访客的角度看）

🔴展厅
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・展厅首页

・日语音节/字母搜索页面

・行业搜索页面

🔴企业/团体展位

・展位首页 ・稿件一览（产品一览） ・稿件详细（产品详细）

浏览图像、视频、PDF资料

其他
・ 会议室功能
・ 聊天功能
・ 访客管理功能

从列表中选择想要查看的企业

从一览表中选择想看的商品，
进入详细页面

企业形象图片或视频
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展厅首页

5

下拉菜单选择语言
日语音节/字母搜索页面

行业搜索页面
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展厅 行业搜索页面

・朝日町商工会
・イグス株式会社

・射水市商工会

・アルマーク株式会社
・池田金属工業株式会社
・株式会社インテック

広告バナー

②

④

③

①

P11 显示基本设定

③ 展位缩略图
① 展位编号
② 展位名称（企业名称）
④ 展位介绍

点击切换行业
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P11 基本设定
显示展位徽标

P11 基本设定
②显示展位标题(企业名称）

P11 基本设定
④显示展位介绍

点击咨询，转到以下页面

P11 基本设定
⑪所注册的信息将显示在咨询处

企业展位TOP

・展位TOP

・咨询页面

P11 基本设定
⑤显示主视觉
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点击转到
稿件详细页面

P11 基本设定
②显示展位标题(企业名称）

P12 展位稿件设定
⑤显示稿件主图

P12 展位稿件设定
②显示稿件标题

P12 展位稿件设定
④显示稿件说明

P12 展位稿件设定
③显示稿件副标题

稿件一览
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P12 展位稿件设定
⑦显示内容图像

P12 展位稿件设定
⑧显示内容说明

P12 展位稿件设定
⑨显示内容视频

P12 展位稿件设定
⑧显示内容说明

食品包装システム
https://www.toppan.co.jp/news/2020/02/newsrelease200212.html

稿件详细页面

グリーンフラット構造
生鮮食品の吊り下げ陳列や
QRコードを使用したプロ
モーションが可能

グリーンフラット構造
生鮮食品の吊り下げ陳列や
QRコードを使用したプロ
モーションが可能

P12 展位稿件设定
③显示稿件副标题

P12 展位稿件设定
②显示稿件标题

P13 展位稿件设定
⑫相关资料第一页自动生成缩略图并显示
⑬相关资料标题
⑭显示相关资料评论

P13 展位稿件设定
⑮相关链接标题
⑯显示相关链接URL

视频

图像

相关资料(PDF)

相关链接

P11 基本设定
②显示展位标题
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展位设定/运用流程

① 日语展位基本设定

② 日语展位稿件设定

③ 英文展位/中文展位
基本设定和稿件设定

⑤ 会议室设定/运用

⑥ 聊天设定

10

请输入产品的图像、视频、介绍文。
可以登录多个稿件。

④ 在预览页面确认

请输入ID和密码登录

9/27：展位创建工作 截止日期

以下内容在10月1日预展后，或在展会期间随时都可以设定。
另外预展后，请进行测试和试用。
下列详细操作流程预定在试运营时重新发送。

⑦ 数据确认 获取展位访客的信息。

展位有日语，英文和中文的3种模式。请下拉登录屏幕右上角的菜单切换显示语言。
创建日语展位是参展的必要条件。无论从哪个展位开始都可以，手册将介绍从日语展位开始登
录的流程。如果想从英文或中文展位开始，请下拉菜单切换。

日语展位

英文展位

中文展位

请输入参展企业的信息。

请参展商自行翻译资料。 如果有些语言无法翻译，
请使用复制功能复制日语展位的内容（第15页）。
请不要留下空白展位。

请点击详细信息键
创建日语展位

如果需要修改，请在设定页面中进行修改。
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① 展位编号将由主办方发放。
不可以变更。

② 请输入“企业名称”。

③-1 请上传企业标志、logo、吉祥物的图像等。
请上传展位缩略图，否则展位列表中将不显示
（请参照第6页）。

③-2 从展厅进入企业展位时，通常显示首页，
也可以选择稿件列表页面作为首页。

④ 请输入企业介绍及企业的特点和优势。

⑤ 请从 "图像 "或 "外部内容 "中选择主视觉类型。
如果选择 “图像”，请上传图像（可多个）。
图像要求JPEG或PNG格式，不超过10MB
（建议尺寸 长734px x 宽1400px）。
如果选择 “外部内容"，请输入URL。

⑥ 请输入咨询处信息。
最多1024个字

⑦⑧ 商谈功能（会议室）和聊天功能可以选择。
如果不用，请务必选择“OFF”。

⑨ 聊天标签不能使用。

⑩ 可以将链接添加到展位顶部的菜单中。最多5条
例如，以此来引导进入公司主页，咨询表或
产品和服务页面。
请输入链接的URL、名称。
追加第二个链接的时候，点击⑪依次输入。

⑫-1
⑫-2

输入后请务必按保存键，
并在″预览″中进行确认。

①

②

③-1

④

⑤

⑥

⑧

⑨

⑦

选择“外部内容”需要填写URL

选择图像时需要上传图像。

③-2

⑩

⑪

⑫-1

⑫-2

输入后请务必按保存键，
并在预览中进行确认。

①展位基本设定
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管理页面

① 从编号小的稿件按顺序显示在列表中。
（可任意更改）

② 请输入产品名称。

③ 请输入产品的宣传语等。

④ 请输入产品介绍。

⑤ 请上传稿件一览所显示的图像。

【稿件详细】

内容（图像或视频最多5个）

⑥ 请从“图像”和“视频”中选择内容的种类。

选择上传“图像”

⑦ 请上传图像。请指定 GIF、PNG、JPEG。
10MB以内（建议尺寸 长556px x宽990px）

⑧ 请输入内容的介绍。最多400字

选择上传“视频”

⑨ 请选择“YouTube”或“文件上传”。

⑩ 在YouTube上，可以指定嵌入代码中的URL。
(※YouTube视频的URL取得方法参照P14)
如果选择上传文件，请上传MP4文件。

⑪ 请输入介绍文。最多400字

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

⑩

⑪

下一页

⑥

⑰-2

②展位稿件设定

【稿件一览】所显示的项目
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管理页面

⑫ 请上传相关资料(PDF)。最多5份。

⑬ 请输入相关资料的标题。最多60字

⑭ 请输入相关资料的评论。最多100字

相关链接

⑮ 请输入相关链接的标题。
最多5个。最多60字

⑯ 请输入链接地址的URL。

⑰-1
⑰-2

输入后请务必按保存键，
并在″预览″中进行确认。

⑫

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰-1

②展位稿件设定

输入后请务必按保存键，
并在″预览″中进行确认。

相关资料 (PDF)
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如果要将 YouTube 视频指定为视频内容时，请输入嵌入代码中的URL。

从 YouTube 视频上的“分享”按键选择嵌入代码。

请复制并输入嵌入代码中
从https开始的URL

13

②展位稿件设定（补充）

YouTube



Copyright© 2021 TOPPAN INC. All right reserved. 15

操作步骤与日语展位一样，请创建中文展位和英文展位。请下拉菜单切换中文或英文展位。

2. 完成基本设定和稿件设定

按详细按键请进行
基本设定/稿件设定

在展位基本设定页面上，勾选“显示默认语言
(日语)”，请按保存键。日语展位的内容会被
复制。

基本设定

请参展商自行翻译资料。 如果无法翻译时・・・

※英文展位的编辑页面显示英文、
中文展位的编辑画面显示中文。

③ 中文/英文展位的设定

请不要留下空白展位，谢谢合作！

稿件设定

1. 在展位设定 TOP 页面上选择想要设定的展位

01(ja) 日语展位

02(en) 英文展位

03(ch) 中文展位

02 (en)

03 (ch)
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④展位设定确认

请在预览页面上确认展位。

请按预览键，确认展位

预览页面

展位设定TOP
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⑤会议室设定

１）展位管理／展位基本设定

使用会议室的话，请确认在“展位基本设定”中是否将商谈功能设为“ON”。

确认已将使用商谈功能设为
“ON”

尚未将其设为“ON”时，请
在更改后按“保存”按键。

※9月30日更新
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① 点击左侧菜单的“会议室设定”

点击“>”按键，
切换到想要设定的洽谈时间段

请勿更改会议室名称。

１）会议室设定/会议室一览

２）会议室设定/洽谈日历

② 点击“编辑”按键

如果不使用会议室，请在“展位基本设定”
中把商谈功能设为“OFF”。

⑤会议室设定

※9月30日更新
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４）会议室设定／追加预约时间段

⑤会议室设定

株式会社○○○○○○

○○○○○○○

株式会社○○○○○○

○○○○○○○

①点击“追加预约时间
段”。

② 指定想要创建预约时间
段的日期和时间。

③ 点击“注册”即可在日
历中追加预约时间段。

５）会议室设定／编辑或删除预约时间段

【想要删除时】
确认预约日期和时间，
然后点击“删除”【想要更改时】

更改日期和时间后点击
“保存”

※9月30日更新
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１）会议室设定／商谈时间段日历

⑥会议室运用
有预约时，请从商谈时间段日历进入会议室。
※商谈的申请期限为商谈开始的10分钟前。

将根据预约状况等的状态对预约时间段进行颜色区分。

株式会社○○○○○○

○○○○○○○

A：过去的商谈时间段／有预约

B：过去的商谈时间段／无预约
※不可点击

C：今后的商谈时间段／有预约
→点击后的屏幕请见下页

D：今后的商谈时间段／无预约
→点击后的屏幕请见下页

※9月30日更新
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２）点击商谈日历内的预约时间段时显示的内容

⑥会议室运用

C：今后的商谈时间段／有预约
可以浏览预约者的信息。无法删除时间段。

从预约时间的10分钟前起显示进入会议室按键。
点击此处开始会议(下方页面)

可以共享此URL来邀请其他
用户。

D：今后的商谈时间段／无预约
可以更改时间段的设定或删除时间段。

可编辑

３）进入会议室的准备页面
从商谈开始的10分钟前起，点击管理页面的会议室设定＞会议室日历内的“进入会议室”按键（参
见整个页面）或共享URL时，将显示此页面。

①点击“立即参会”

※9月30日更新
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22

不需要安装专用应用程序。
※请注意不能使用Internet Explorer。

⑥会议室运用

４）会议室页面

凸版 太郎（您）
mailaddress@toppan...

凸版 花子
mailaddress@toppan...

老客户 次郎
mailaddress@toppan...

邀请者 香织
mailaddress@toppan...

凸版 花子
mailaddress@toppan...

老客户 次郎
mailaddress@toppan...

邀请者 香织
mailaddress@toppan...

凸版 花子
mailaddress@toppan...

老客户 次郎
mailaddress@toppan...

邀请者 香织
mailaddress@toppan...

凸版 花子
mailaddress@toppan...

老客户 次郎

凸版 太郎（您）

请从这边的URL浏览。
http://--------

老客户 次郎

抱歉，我要暂时离开去接一下
电话。

12:05

老客户 次郎

我回来了。

12:10

开/关麦克风、摄像头 共享屏幕 全屏

参会者一览（屏幕）

参会者一览（名单） 文字聊天 会议室信息

22

※9月30日更新
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１）展位管理／展位基本设定

使用聊天的展位请确认在“展位基本设定”中已将使用聊天功能设定为“ON”。

确认已将使用聊天功能设为
“ON”

尚未将其设为“ON”时，请
在更改后按“保存”按键。

23

⑦聊天设定
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２）聊天设定/显示

24

⑦聊天设定

②将显示初始设定状态的内容，
请点击“编辑”按键。

进行使用聊天的初始设定。
※聊天的设定可以在预展开始后到11月30日为止的任何时间进行设定和更改。

① 点击左侧菜单的“聊天设
定”

３）聊天设定/编辑

③将聊天按键显示设为“ON”。
※在长时间内无法回应等情况下，请设为
“OFF”。

④ 如果希望在收到聊天信息时以邮件通知，
请设定电子邮箱地址。
※可通过逗号分隔来输入多个电子邮箱地址。
※在您回复聊天信息前，每分钟都将发送邮件。

⑤设定在打开聊天视窗时显示的初始信息。
※可以将此信息用作您离开座位而不能立即回
复时的通知。

设定结束后，点击“更新”
按键。

※9月30日更新



Copyright© 2021 TOPPAN INC. All right reserved. 25

⑦聊天设定

４）聊天管理/一览

回复聊天信息。

①收到聊天信息时，将在聊天
管理中用红色圆点显示未读信
息数。

②将显示尚未回复的聊天一览，请
选择要回复的聊天行。

５）聊天管理/聊天回复

③输入回复内容后点击“发送”按键。
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可以在展会举办期间和举办结束后查看和获取贵公司展位的访问人数、访问次数和
访客信息。

※关于个人信息的处理，由各企业和团体决定处理方针。
主办方对此不承担责任。

⑧获取记录

① 点击左侧菜单的“获取
记录”

• 指定期间，并按“显示”按键：显示指定期间内的访问人数及访问次数
• 按“下载”按键：以CSV格式下载指定期间内的访问人数及访问次数
• 按“访客名单”按键：以CSV格式下载展位访客信息（※１）
• 按“访客记录”按键：以CSV格式下载何人在何时访问了哪个页面的信息（※２）

※１：可通过访客名单获取的信息
访客ID
访客姓名
访客姓名（读音）
电子邮箱地址
电话号码
法人类型1
法人类型2
工作单位/学校名称
工作单位/学校名称（读音）
工作单位所属部门/学校学系、专业及年级
职务名
工作单位所在地邮政编码
国名
工作单位所在省份
工作单位所在市区乡镇村
工作单位地址
工作单位建筑物名称
是否拒绝接收邮件杂志
业务旗标
身份验证旗标
注册日
更新日
注册类别
状态
最后登入的日期和时间

※２：可通过访客记录获取的信息
访问日期和时间
访客ID
语言
内容
操作类别

※9月30日更新
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常见问题Q&A
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1 是否每个参展企业只发行一个 ID/密码？
⇒每个参展企业只发行一个ID和密码，没有例外。

2 可以多人同时登录吗？
⇒可以，但每个参展企业只有一个ID和密码。 请共享ID和密码。

3 进入会议室的参展商是否仅限一人？
⇒从第二位开始，请登记为访客，凭访客ID可以进入会议。

4 必须要创建日语/英文和中文展位等所有的展位吗？
⇒日语展位是必须的。 如果可能的话请用英文和中文创建英文和中文展位。 如果无法翻译，
请在展位基本设定页面上勾选“显示默认语言（日语）”。日语展位注册的内容将以日语显示。
请不要留下空白展位，谢谢合作！

5 展会期间是否可以修改或更改展位内容？
⇒可以。但系统每周仅更新2次，分别是星期一和星期四。

6 如果有无法聊天的时间段该怎么办?
⇒可以设定留言信息。请把聊天管理页面的不在信息设定为“ON”。

7 当收到聊天记录时，会另外发邮件通知吗？
⇒可以选择接收通知。通知将发送到您注册的电子邮箱地址。可以从展位管理页面回复信息。

8 在会议室可以设定不能洽谈的时间段吗？
⇒设定好“可以洽谈的时间段”即可。

9 对于上传的视频容量有限制吗？
⇒没有限制。

10 最多可以发布几篇稿件？
⇒没有限制。

11 在预展期间也能阅览其他的展位吗?
⇒可以。需要注册访客（预定）。



Copyright© 2021 TOPPAN INC. All right reserved.

咨询处
有关登录线上展位事宜，请通过以下电子邮件地址联系。

◎ 日语
线上展会平台（V-MESSE）
凸版印刷株式会社：t-messe2021@toppan.co.jp

◎ 中/英文
富山县新世纪产业机构 亚洲经济交流中心

（T-Messe2021海外企业窗口）： t.tradefair@tonio.or.jp

※ 关于本资料中刊登的页面，可能会根据今后的系统开发状况而有所变更，敬请谅解。
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